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Buen día estimado ponente, para facilitar el proceso de registro y envío de resúmenes al Congreso 
Internacional de Ingeniería Industrial y Mécanica ICIME 2022, se ha desarrollado un manual para 
que los interesados puedan enviar sus trabajos por esta plataforma. Se inicia con la explicación de 
creación de cuenta en EasyChair y, posteriormente, se presenta los pasos para buscar el congreso 
ICIME, desde su cuenta personal de EasyChair, y hacer el envío del resumen. Esperamos que sea de 
mucha utilidad este manual. 
 
Procedimiento para creación de cuenta personal en EasyChair 
 
Para que el ponente pueda enviar su resumen y posterior artículo al congreso ICIME 2022, debe 
desarrollar los siguientes pasos para crear la cuenta personal en Easychair: 
 
Paso 1. Ingresa a la dirección web: https://easychair.org/ 
 
En ella encontrarás la siguiente visualización de la página easychair, tal como se presenta en la 
Figura 1. 
 

 
Figura 1. Página de inicio de Easychair. Fuente: https://easychair.org/ 
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Paso 2. Procede con hacer click en la parte superior derecha en el botón “Log in” 
 

 
 
 
Paso 3. Ingreso. Si ya tienes una cuenta en Easychair, por favor ingresar tu usuario y contraseña. En 
caso contrario, en la parte inferior hacer click en la opción: “Create an account” (ver Figura 2). 
 

 
Figura 2. Opción de crear una cuenta en EasyChair. Fuente: https://easychair.org/ 

 
Paso 4. El sistema indicará los pasos internos en easychair para que ingrese su información personal, 
tal como se presenta en la Figura 3. Aceptar el captcha y hacer click en continuar. 
 

 
Figura 3. Pasos internos para la creación de cuenta EasyChair. Fuente: https://easychair.org/ 
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Paso 5. Ingresar la información base (nombres, apellidos y correo electrónico) en EasyChair, según 
lo ilustrado en la Figura 4.  
 

 
Figura 4. Ingreso de información para creación de cuenta EasyChair. Fuente: https://easychair.org/ 

 
Una vez completes la información requerida, hacer click en continuar; esto permitirá que la 
plataforma envíe a tu correo electrónico con un link para instrucciones adicionales referente a la 
validación de la cuenta en EasyChair.  
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Paso 6. Instrucción final para creación de cuenta en EasyChair 
 
Al hacer click en el link enviado por EasyChair a tu correo electrónico, te conduce a la página para el 
último paso. En ella debe colocar información adicional, así como la creación de la contraseña de la 
cuenta, tal como se presenta en la Figura 5. 
 

 

 
Figura 5. Datos finales para creación de cuenta EasyChair. Fuente: https://easychair.org/ 

 
Al terminar de ingresar la información (no olvidar en aceptar los términos y condiciones de la 
plataforma), se debe generar la siguiente visualización (Ver Figura 6). 
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Figura 6. Creación exitosa de la cuenta EasyChair. Fuente: https://easychair.org/ 
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Procedimiento para buscar el congreso ICIME 2022 en EasyChair y enviar resumen al evento 
 
Una vez que has creado la cuenta personal en EasyChair, debes ingresar con tu usuario y contraseña, 
donde observarás la siguiente información en la página (Ver Figura 7). 
 

 
Figura 7. Saludo de bienvenida a la cuenta persona EasyChair. Fuente: https://easychair.org/ 

 
Como puede observar en la Figura 7, en la parte superior aparecen unas pestañas de acceso. Por 
favor, hacer click en la pestaña “CFP” (Call of Papers); la cuál lo llevará a la página “My Call of 
Papers”. 
 
Paso 1. Acceso a EasyChair Smart CFP 
Una vez que se encuentre en la sección “My Call of Papers”, por favor hacer click en el link: “Click 
here to Access EasyChair Smart CFP!”, tal como se ilustra en la Figura 8. 
 

 
Figura 8. Ruta de acceso para la búsqueda del ICIME 2022 Call of Papers. Fuente: 

https://easychair.org/ 
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Paso 2. Indicar al buscador EasyChair Smart CFP el congreso ICIME 2022 
 
Una vez que dé click en el link, aparecerá la siguiente página. (Ver Figura 9). 
 

 
Figura 9. Visualización general de EasyChair Smart CFP. Fuente: https://easychair.org/ 

 
En la Figura 9, se puede observar que existe una barra de búsqueda (Search). Por favor, ingresar 
ICIME2022 en la barra de búsqueda y dar “Enter” para que proceda con la búsqueda del congreso 
internacional. 

 
 
 

https://easychair.org/


 

 
Una vez realice “Enter” en su equipo, la plataforma de EasyChair Smart CFP realizará el filtrado de 
los congresos internacionales asociados al nombre de búsqueda. En el listado aparecerá nuestro 
congreso internacional ICIME 2022, tal como se presenta en la Figura 10. 
 

 
Figura 10. Especificación del congreso ICIME 2022 en la plataforma EasyChair Smart CFP. Fuente: 

https://easychair.org/ 
 
Por favor, hacer click en el nombre ICIME 2022 que está señalado en la parte izquierda de la Figura 
10. 
 
Paso 3. Visualización de la página ICIME 2022 en EasyChair 
 
Al realizar el click en el ítem anterior, se presentará la página del congreso ICIME 2022 en EasyChair, 
tal como se presenta en la Figura 11. 
 

 
Figura 11. Visualización página ICIME 2022 EasyChair. Fuente: https://easychair.org/ 
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En esta página encontrarás información general del congreso, información de las entregas como 
ponente (resumen y artículo), los tópicos del congreso y los organizadores del evento. Si tienes 
inquietudes sobre aspectos del evento, podrás visualizar el correo del congreso al cual puedes 
escribir para que nuestros operadores logísticos te puedan dar soporte. 
icime2022.bga@upb.edu.co. Observa que, en la parte superior de la página, se encuentra el enlace 
de envío de resúmenes y artículos al congreso. Por favor hacer click en ese link. Lo anterior, te llevará 
a una página donde puedes hacer la escritura del resumen y hacer el envío al comité científico del 
evento. (Ver Figura 12). 
 

 
Figura 12. Página para hacer el envío de resumen o artículo en EasyChair. Fuente: 

https://easychair.org/ 
 
Po favor, hacer click en el link “make a new submission” donde redirecciona a la sección de escritura 
del resumen, así como la declaración de los autores de la ponencia. 
 
Paso 4. Ingreso de la información asociada a la ponencia para el congreso ICIME 2022. 
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En esta parte del registro de la ponencia, la página procederá con la solicitud del ingreso de los 
autores de la ponencia (que debe corresponder con el orden de los autores en el artículo final). Si 
activas el link “Corresponding author”, está indicando a la plataforma EasyChair que todo 
comunicado que haga el comité científico, desde la plataforma, llegará a los correos electrónicos de 
los autores. (Ver Figura 13). 

 
Figura 13. Ingreso de la información del autor de la ponencia en EasyChair. Fuente: 

https://easychair.org/ 
 
Una vez que tenga la información de los autores, se solicitará que ingrese el título de la ponencia 
con su respectivo resumen. Por favor tener en cuenta que el resumen no debe exceder las 350 
palabras. El título y resumen se puede ingresar en inglés o en español. (Ver Figura 14). 
 

 
Figura 14. Ingreso del título y resumen de la ponencia en EasyChair. Fuente: https://easychair.org/ 
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Finalmente, se solicita que ingrese entre tres a cinco palabras clave asociadas a la temática de la 
ponencia que participará en el congreso ICIME 2022. (Ver Figura 15). 
 

 
Figura 15. Sección para ingresar las palabras clave asociada a la temática de la ponencia. Fuente: 

https://easychair.org/ 
 

Antes del botón de envío, se encuentra el link de envío del artículo (recuerde que el artículo tiene 
como fecha límite de envío el 15 de Agosto de 2022); por tanto, puedes hacer el envío después de 
ser aprobado el resumen por parte del comité científico del congreso ICIME 2022. 
 
Al finalizar debes hacer click en el botón de envío, tal como se presenta en la Figura 16. 
 

 
Figura 16. Botón de envío de la propuesta de ponencia en la plataforma EasyChair. Fuente: 

https://easychair.org/ 
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Esperamos que este procedimiento facilite la dinámica del envío de tu ponencia al congreso ICIME 
2022, agradeciendo con antelación tu contribución científica a la diversificación y transferencia del 
conocimiento para el beneficio de la sociedad en general.  
 
 
 
Cordialmente, 
 
 
 
M.Sc. Orlando Federico González Casallas 
Organizador del Evento 
Facultad de Ingeniería Industrial 
Universidad Pontificia Bolivariana 


